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ПОЛОЖЕНИЕ 

 

о порядке комплектования учебных групп обучающихся 

МУ ДО «Шерловогорская СШ» 
 

1.     ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке комплектования в муниципальном учреждении 

дополнительного образования «Шерловогорская спортивная школа» (далее 

СШ) принято на основе: 

•  Федерального закона от 29.12.2012 г. Федеральный закон РФ "Об 

образовании в Российской Федерации", N 273-ФЗ | ст. 84»; 

• Федерального закона от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической 

культуре и спорте в Российской Федерации»; 

• Федерального закона от 30.04.2021г. № 127-ФЗ «О внесении изменений 

в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»;  

• Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 27.12.2013 г. 

№1125 «Об утверждении особенностей организации и осуществления 

образовательной, тренировочной и методической деятельности в 

области физической культуры и спорта»; 
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• Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

29.08. 2013 № 1008 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

• Письма Министерства спорта Российской Федерации от 12.05.2014 г. 

№ВМ-04- 10/2554 «Методические рекомендации по организации 

спортивной подготовки в Российской Федерации»; 

• Письма Министерства образования и науки РФ от 21.10.2010 № 03-248 

и приказа Министерства образования и науки РФ от 28.12.2010 г. № 

2106 «Об утверждении Федеральных требований к образовательным 

учреждениям в части охраны здоровья обучающихся и воспитанников»; 

• Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 22 ноября 

2022г. № 1055 «Об утверждении федерального стандарта спортивной 

подготовки по виду спорта «бокс»;   

• Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 15 ноября 

2022г. № 987 «Об утверждении федерального стандарта спортивной 

подготовки по виду спорта «волейбол»;   

• Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 16 ноября 

2022г. № 1006 «Об утверждении федерального стандарта спортивной 

подготовки по виду спорта «баскетбол»;   

• Приказа Министерства спорта Российской Федерации от 16 ноября 

2022г. № 1000 «Об утверждении федерального стандарта спортивной 

подготовки по виду спорта «футбол»;   

• СанПиНа 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», утвержденный постановлением главного санитарного 

врача РФ от 28.09.2020г. № 28. 

1.2. Данное положение является локальным актом, регламентирующими 

деятельность администрации Муниципального учреждения дополнительного 

образования «Шерловогорская спортивная школа» и тренеров-

преподавателей по вопросу условий наполняемости учебных групп.  

1.3. Настоящее Положение определяет порядок и условия комплектования 

учебных групп. Комплектование групп спортивной подготовки представляет 

собой комплекс мероприятий, направленных на реализацию программ 

спортивной подготовки по видам спорта.  

1.4. Занятия в спортивной школе проводятся по дополнительным 

образовательным программам спортивной подготовки по видам спорта (бокс, 

баскетбол, волейбол, футбол), разработанным и утвержденным учреждением 
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на основе федеральных государственных требований к минимуму 

содержания, структуре, условиям реализации дополнительных 

образовательных программ спортивной подготовки в области физической 

культуры и спорта и срокам обучения по этим программам.  

1.5. Изменения и дополнения в Положение о комплектовании учебных групп 

утверждаются директором.   

 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ   

 2.1.     Основными задачами Положения о комплектовании учебных групп 

являются: 

 - регламентация условий наполняемости групп;  

- повышение ответственности каждого тренера-преподавателя за результаты 

работы; 

 -стимулирование целенаправленного, непрерывного повышения уровня 

профессиональной подготовки обучающихся и спортсменов.   

3. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ  

3.1. Комплектование основного состава обучающихся в учебных группах 

проходит, с 01 по 15 сентября каждого учебного года, в остальное время 

производится доукомплектование в соответствии с установленными 

нормативами (письмо Министерства спорта России от 12.05.2014г. № ВМ-04-

10/2554 «О направлении Методических рекомендаций по организации 

спортивной подготовки в Российской Федерации» - до 15 октября текущего 

года). За обучающимися сохраняется место в СШ в случае болезни, 

прохождения лечения, временного отсутствия по уважительной причине. 

Комплектование учебных групп составляет заместитель директора по 

УМР школы: предварительное - по письменным заявлениям родителей 

(законных представителей), представленным в учебную часть тренером-

преподавателем, протоколам выполнения контрольных нормативов (вновь 

принятых), списков обучающихся, медицинского заключения; окончательное 

- по итогам тарификации. Окончательное комплектование групп 

утверждается приказом директора. 

3.2. Наполняемость учебных групп по видам спорта определяется санитарно-

эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного 

образования детей (СанПиН 2.4.3648-20), дополнительными 
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образовательными программами спортивной подготовки по видам спорта и 

иными нормативными документами. 

 3.3. Занятия в учебных группах проводятся по программам одной 

тематической направленности. Каждый ребенок имеет право заниматься в 

нескольких объединениях, группах, менять их. 

 3.4. Учебные группы по видам спорта формируются как по 

одновозрастному, так и по разновозрастному принципу.  

3.5. В течение учебного года в численный состав учебных групп могут быть 

внесены изменения:  

 - по итогам прохождения промежуточной аттестации. В данном случае 

решение о внесении изменений в комплектование учебных групп 

принимается тренерским советом по заявлению тренеров-преподавателей и 

утверждается приказом директора; 

 - по результатам персонального контроля тренеров-преподавателей при 

выявлении систематических пропусков обучающимися более 40 % 

тренировочных занятий в течение месяца без уважительных причин. При 

этом обучающиеся переводятся в резервный состав группы или отчисляются 

из спортивной школы при нежелании дальнейшего обучения;  

 - восстановление спортсмена может быть при условии выполнения всех 

требований для зачисления в МУ ДО «Шерловогорская СШ» на тот год, с 

которого был отчислен. 

4. ЧИСЛЕННЫЙ СОСТАВ УЧЕБНЫХ ГРУПП   

 4.1. Наполняемость учебных   групп устанавливается в соответствии с 

дополнительными образовательными программами спортивной подготовки 

по видам спорта.    

5. ВОЗРАСТНОЙ ДИАПАЗОН ОБУЧАЮЩИХСЯ В УЧЕБНОЙ 

ГРУППЕ   

 5.1.  Возрастной диапазон обучающихся в одной группе – не более 4-х лет; 

возраст обучающихся определяется годом рождения на начало учебного 

года. В виде исключения допускается зачисление в одну группу 

обучающихся разных возрастов при условии, что уровень их спортивного 

мастерства не превышает двух спортивных разрядов.   

6. УСЛОВИЯ ПРИЕМА 

6.1.  В СШ принимаются учащиеся общеобразовательных школ, без 

предъявления требований к уровню образования. 
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6.2. Условиями приема являются:  

- письменное заявление о приеме одного из родителей (законного 

представителя) ребенка (образец заявления в приложении № 1);  

 - медицинское заключение; 

- выполнение контрольных нормативов. 

6.3. При приеме обучающихся в спортивную школу, администрация обязана 

ознакомить родителей (законных    представителей) со   следующими   

документами:  

- Уставом;  

- лицензией на право осуществления образовательной деятельности;  

- дополнительными образовательными программами спортивной подготовки 

по видам спорта;  

- иными локальными актами, регулирующими деятельность спортивной 

школы и затрагивающие права, и законные интересы детей и родителей 

(законных представителей). 

6.4. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка по медицинским показаниям и в случае, если ребенок не подходит по 

возрасту для обучения в  СШ.  

7. УСЛОВИЯ ЗАЧИСЛЕНИЯ  

7.1. На обучение по дополнительной общеразвивающей программе 

зачисляются все желающие, не имеющие медицинских противопоказаний, а 

также обучающиеся, не имеющие по каким-либо причинам возможности 

продолжать занятия по дополнительной образовательной программе 

спортивной подготовки, но желающие заниматься избранным видом спорта. 

Возраст зачисления от 5 до 18 лет. 

7.2. На обучение этапов начальной подготовки и учебно-тренировочных 

этапов по дополнительной образовательной программе спортивной 

подготовки в области физической культуры и спорта принимаются дети, не 

имеющие медицинских противопоказаний к занятиям данным видом спорта 

(спортивной дисциплиной), прошедшие тестовые испытания по 

контрольным упражнениям, предусмотренным образовательной 

программой. 

 

8. ПОРЯДОК РЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРНЫХ ВОПРОСОВ 

8.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными 

представителями) воспитанников и педагогическими работниками СШ 
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регулируются администрацией СШ. Спорные вопросы между тренерами и 

администрацией  СШ регулируются Учредителем. 

 

9.  РЕЗЕРВНЫЙ СОСТАВ   

9.1. Обучающиеся, зачисленные в резерв учебной группы посещают учебно-

тренировочные занятия своей учебной группы на общих основаниях. 

9.2. Тренерами-преподавателями ведется учет посещаемости учебных 

занятий обучающимися резерва учебных групп в журнале учета работы 

учебной группы с пометкой «резерв». 

9.3. На обучающихся, входящих в резерв учебной группы, распространяются 

все обязанности: обязательное медицинское обследование, сдачу 

промежуточных и переводных испытаний, участие в спортивно-массовых 

мероприятиях, спортивных соревнованиях и т.д. Все права, определенные 

нормативными документами, инструкциями и локальными актами для 

обучающихся СШ. 

9.4. Обучающиеся резерва учебной группы могут быть зачислены при 

наличии вакансий в основной состав учебной группы СШ в период 

комплектования учебных групп на новый учебный год, в случае наличия 

положительной динамики спортивных результатов, положительных 

результатов переводных испытаний и наличия спортивного разряда, 

соответствующего требованиям  данной группы. 

9.5. При необходимости восполнения основного состава обучающихся в 

учебной группе в течение учебного года, в случае отчисления обучающегося 

из СШ (прекращение посещения учебно-тренировочных занятий, по 

медицинским показаниям, личным мотивам, при грубом нарушении Устава 

СШ и правил внутреннего распорядка или перевода, обучающегося в другую 

учебную группу), образовавшуюся вакансию в учебной группе, занимает 

обучающийся из резерва данной учебной группы. 

9.6. Решение о переводе обучающегося из резерва в основной состав учебной 

группы в течение или по окончании учебного года в случае наличия в 

учебной группе нескольких обучающихся резерва принимается директором 

СШ по ходатайству тренера-преподавателя учебной группы и оформляется 

соответствующим приказом. Приоритетом для зачисления в основной состав 

обладают обучающиеся, имеющие наилучшие показатели спортивной 

подготовленности, соответствующие нормативным требованиям данной 

учебной группы. 
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9.7. В случае отсутствия в учебной группе с образовавшейся вакансией 

резерва, в эту учебную группу в течение учебного года зачисляется 

обучающийся из резерва других учебных групп данного этапа и года 

обучения, перевод осуществляется по решению директора СШ с согласия 

тренеров-преподавателей обеих учебных групп, в письменном виде. 

9.8. В случае отрицательной динамики спортивных показателей, ухудшения 

уровня физической и технической подготовленности по результатам 

переводных испытаний, невыполнения требований к участию в спортивных 

соревнованиях, обучающиеся резерва учебных групп могут быть отчислены 

из СШ. 

9.9. Решение об отчислении обучающихся резерва из СШ принимается 

директором СШ на основании решения педагогического совета и 

оформляется соответствующими приказами. 

 

10.  ДОКУМЕНТАЦИЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ УЧЕБНЫХ ГРУПП  

10.1. Для комплектования учебной группы тренер-преподаватель обязан 

подать в учебную часть пакет документов необходимых для зачисления в 

СШ:  

- письменное заявление родителя (законного представителя) поступающего о 

приеме в СШ (приложение № 1);  

- медицинская справка о состоянии здоровья, медицинское заключение 

врачебно-физкультурного диспансера или иной медицинский документ, 

содержащий сведения об отсутствии медицинских противопоказаний для 

занятий в СШ по избранному виду спорта; 

- фотографии поступающего (2 шт.); 

 - копия свидетельства о рождении (паспорта). 

10.2. По представленным документам заместитель директора по УМР 

подготавливает приказ «О комплектовании учебных групп».   

10.3. Приказ «О комплектовании учебных групп» утверждает директор СШ. 
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Приложение № 1 

к Положению о порядке  

комплектования учебных групп обучающихся 

МУДО «Шерловогорская СШ» 

  

Директору 

_____________________________________ 
(наименование организации) 

 

________________________ 
(Ф.И.О. директора) 

_____________________________________________ 
 (Ф.И.О. законного представителя поступающего) 

 

зарегистрированного по адресу: 

г. ___________, ул. _____________, дом ___, кв. ____, 

фактически проживающего по адресу: 

г. ___________, ул. _____________, дом ___, кв. ____, 

контактный телефон __________________________ 

 

 

Заявление 

 

Прошу принять в ________________________________________________ 
                                                (наименование организации) 

для освоения дополнительной образовательной программы спортивной 

подготовки по виду спорта_____________________, моего ребенка 

__________________________________________________________________, 
                            (фамилия, имя, отчество ребенка полностью) 

 

Сведения о ребенке: 
 

Дата рождения________________ Место учебы__________________________ 
          № школы, класс 

Домашний адрес ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
     почтовый индекс, улица (проспект, переулок), дом, квартира 
 

Данные свидетельства о рождении (паспорт): 
 

Серия ___________ № _________________________ 

Кем выдан ________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

________________________ Дата выдачи «____»___________ г. 
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Сведения о родителях (законных представителях) 

 

Отец:_____________________________________________________________ 
  Ф.И.О.(полностью), сотовый телефон 

__________________________________________________________________ 
  место работы, рабочий телефон 

Мать:_____________________________________________________________
  Ф.И.О.(полностью), сотовый телефон 
__________________________________________________________________ 

место работы, рабочий телефон 

 

Копия свидетельства о рождении (паспорта) поступающего, 

медицинский документ, подтверждающий отсутствие у поступающего 

противопоказаний для освоения дополнительной предпрофессиональной 

программы по избранному виду спорта, фотографии 3 x 4 см в количестве 3 

штук прилагаются. 

 

С Уставом Организации и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса 

______________________________________________________________ 
                                                (наименование организации) 

ознакомлен(а). 

 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. 

 

«_____»__________ 20___г.   Подпись родителя_____________ 

 

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 26 июля 2006 года 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а 

также без использования средств автоматизации обработку, использование 

персональных данных поступающего и его родителей (законных 

представителей) в соответствии с действующим законодательством. 

На участие в процедуре индивидуального отбора поступающего 

согласен. 

 

«_____»__________ 20____г.   Подпись родителя_____________ 

 

 


